KANTON
LUZERN

Bildungs- und Kulturdepartement
Dienststelle Berufs- und Weiterbildung
Betriebliche Bildung

ZUGRIFF AUF DIE LERNENDEN-DATEN

IM SCHULNETZ BBZB, BBZG, BBZN UND BBZW
UBER DAS PORTAL BERUFSBILDENDE

Fur hauptverantwortliche Berufsbildnerinnen und Berufsbildner (vBB)

o Wichtig: Bitte konsultieren Sie auch die FAQ Portal Berufsbildende FAQ.pdf (lu.ch)

Inhaltsverzeichnis
1 Die 5 wichtigsten Fragen iiberhaupt
1.1 Was sind hauptverantwortliche Berufsbildende (vBB)?
1.2 Was ist das Portal Berufsbildende?
1.3 Wer bekommt ein Login flr das Portal Berufsbildende?
1.4 Wann bekomme ich die Login-Informationen flr das Portal Berufsbildende?

1.5 Was ist das Portal Berufsbildung?

2 Erster Zugriff und Aktivierung
2.1 Welche WEB-Browser sind geeignet?
2.2 Aktivierung des Benutzerkontos
2.3 Kennwort / Passwort
2.4 Willkommen
2.5 Nach dem erfolgreichen Login / Anmeldung im Portal
2.6 Lehrvertrage abrufen
2.7 Einsicht in Absenzen, Noten und Stundenplan
2.8 NEU / Semesternavigation
2.9 Lernendenibersicht
2.10 Die Reiter Grunddaten / Aktuelle Noten / Absenzen / Zeugnisnoten / Dossier
2.11 Stundenplane
2.12 Abmelden im schulNetz / Logout

Vv24.07

w w N NN

o o v A N b

12
12
13
14
14



1 Die 5 wichtigsten Fragen Uberhaupt

1.1 Was sind hauptverantwortliche Berufsbildende (vBB)?

Berufsbildnerinnen und Berufsbildner, die in den Lehrvertragen erfasst bzw. im kantonalen
System als hauptverantwortliche Berufsbildende (vBB) hinterlegt sind.

1.2 Was ist das Portal Berufsbildende?

Im Portal Berufsbildende kénnen die vBB auf Informationen ihrer im kantonalen System
hinterlegten Lernenden zugreifen. Des Weiteren ist direkt aus dem Portal Berufsbildende
einen Absprung in das schulNetz (sN) der jeweiligen Berufsbildungszentren (BBZ) fur die
Einsicht von Absenzen, Noten etc. moglich.

Der Benutzername beginnt mit «PPXXo00m:0a;00o0>

o Wichtig: Sie sind im richtigen Portal, wenn links oben «Portal Berufsbildende» steht

Q) Portal Berufsbildende

Ubersicht % Portal Berufsbildende

Lehrvertrage

) Abmelden Uber dieses Portal erhalten sie Zugang zu Informationen der auszubildenden Personen,
bei welchen Sie als Berufsbildner eingetragen sind

Das Portal hat direkte Anbindungen zu Berufsfachschulsystemen, dies wird derzeit noch
nicht von allen Schulanbietern und Kantonen unterstiitzt. Die entsprechenden
Berufsfachschulen, welche einen Absprung erlauben, sind mit einem Symbel markiert

Viel Spass

1.3 Wer bekommt ein Login flr das Portal Berufsbildende?

Nur die hauptverantwortlichen Berufsbildenden (vBB). Fir Praxisbildende oder zusatzliche
Berufsbildende gibt es keine Moglichkeit ein Login zu erstellen.
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1.4 Wann bekomme ich die Login-Informationen fir das Portal Berufsbildende?

Falls Sie das erste Mal Lernende an einer der am Anfang genannten Berufsschulen haben,
dann wird Ihr Login ab dem 1. Juli generiert und an die gemeldete personliche,
geschaftliche E-Mail-Adresse mit einer Anleitung versandt. Sonst innerhalb 48 Stunden.

1.5 Was ist das Portal Berufsbildung?

Im Portal Berufsbildung haben die Luzerner Lehrbetriebe die Moglichkeit, die Mehrheit der
administrativen Geschéafte mit der Dienststelle Berufs- und Weiterbildung (DBW) digital
abzuwickeln, wie z.B. neue Lehrvertrage erfassen, Einsicht in alle bestehende Lehrvertrage
sowie Noten/Absenzen (Absprung in System der Luzerner Berufsfachschulen), Angaben zu
offenen Lehrstellen (LENA) verwalten, neue Bildungsbewilligung beantragen, Berufsbildner-
Wechsel beantragen.

Der Benutzername beginnt mit «LBLUxxxx>»

Wichtig: Sie sind im richtigen Portal, wenn links oben «LB Services» steht.

O | & Poal x| Q] B3 x oW X | [ httpsi x | Q) Sevic X | g infori X | O SECUF X | O] SECUH X | mm ToA X | Elektr X | [§ Einlas
< O @ 3 hitpsy//preberufshildungsportal.ch/Kompass3Test/KM3/w3Ibsmain.htm|?state=1 U&app_token_id=F4A73A8BA9EFADEESCT30BF2FTAF522A8 client
Q)] LB Services

perihe Ubersicht

Lehrverhdltnisse

LENA-Daten (® Lehrverhiltnisse (® Bildungsbewilligungen (® Berufsbildner
Bildungsbewilligungen Aktive Lehrverhéltnisse, Auflistung der Personendaten mutieren, neuen

Personendaten mutieren, neuen Bildungsbewilligungen, neue Berufsbildner erfassen
Lehrbetrieb Lehrvertrag erfassen Bildungsbewilligung einreichen

Berufsbildner
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2 Erster Zugriff und Aktivierung

2.1 Welche WEB-Browser sind geeignet?

Bitte verwenden Sie als WEB-Browser Microsoft Edge oder Google Chrome in den aktuellen
Versionen. Mit Firefox wird der Zugriff mit schulNetz nicht funktionieren.

Bei Apple MacBook Google Chrome verwenden, Safari wird nicht funktionieren.

2.2 Aktivierung des Benutzerkontos

Nach der Erstellung lhres Benutzerkontos durch die Dienststelle Berufs- und Weiterbildung
Kanton Luzern erhalten Sie ein automatisch generiertes E-Mail zur Aktivierung lhres
Benutzerkontos (Absenderadresse: Masterportal <masterportal@abraxas.ch>).

Dies gilt auch fiir vBB der Kantone NW, OW, UR, ZG, SZ, AG, BE, BS, Al, AR, GR, SG, SH, SO,
TG und ZH. Ggf. ab Herbst 2024 auch fir BL.

In dieser E-Mail ist |hr Benutzername ersichtlich. Bitte vermerken Sie sich diesen und wahlen
dann den Button «Benutzerkonto aktivierens.

Wichtig: Das Benutzerkonto ist innerhalb von 30 Tagen zu aktivieren.

Sehr geehrte Berufsbildnerin,
Sehr geehrter Berufsbildner

Mit dieser E-Mail erhalten Sie einen Zugang zum Portal Berufsbildende. Ihr
Benutzerkonto konnen Sie mit dem untenstehenden Link innerhalb der nachsten 30
Tagen aktivieren. Nach erfolgreicher Registrierung erhalten Sie eine E-Mail mit den

Zugangsdaten zum Portal Berufsbildende.

Ihr Benutzername

Tipps und Informationen zur Verwendung vom Portal Berufsbildende sind unter dem Link zu finden
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Ihr Account wurde erfolgreich aktiviert.

Hinweis: Ihr Passwort wurde an Thre e-Mail-Adresse gesendet.

Berufsbildnerportal 6ffnen

Diese Nachricht und all

enthalten, die nur far den/di
Verwendung dieses Ma

ien Sie sie bi

2.3 Kennwort / Passwort

Nach Aktiverung des Benutzerkontos (Account) erhalten Sie ein weiteres automatisch

generiertes E-Mail mit Ihrem Kennwort (Absenderadresse: Masterportal
<masterportal@abraxas.ch>).

Wichtig: Achten Sie bitte beim Kopieren des Kennwortes / Passwortes darauf, das vorne
und hinten keine Leerstellen mit kopiert werden.

Klicken Sie auf den Link Portal Berufsbildende 6ffnen

Sehr geehrte Berufsbildnerin,
Sehr geehrter Berufsbildner

Vielen Dank fiir die Aktivierung Ihres Benutzerkontos. Untenstehend erhalten Sie Ihr
Kennwort fir die Anmeldung am Portal Berufsbildende. Wéahrend der erstmaligen
Anmeldung werden Sie aufgefordert einen zweiten Anmeldefaktor zu hinterlegen um Ihr
Konto gegen unbefugte Verwendung zu schiitzen.

Kennwort fiir Anmeldung:
‘-v- @ e

e — e .

Portal Berufsbildende 6ffnen

Tipps und Informationen zur Verwendung vom Portal Berufsbildende sind unter dem Link zu finden
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2.4 Willkommen

Wichtig: Verwenden / speichern Sie diesen Link in Ihrem WEB-Browser fiir den Einstieg im

Alltag ab: https://berufsbildungsportal.ch/dds-master?state=lu:catalog-public

Klicken Sie auf den Link Weiter zur Anmeldung

= LUZERN

“& Willkommen zum Berufsbildnerportal

Uber dieses Partal erhalten Berufshildner Zugang zu ihren
lernenden Personen in einer Berufslehre. Der Zugriff erfolgt
tber ihr Benutzerkonto (PPX).

Weiter zur Anmeldung

Benutzername verlegi?

Bitte tragen Sie ihre Email Adresse in das unitenstehende
Feld ein und er wird ihnen per E-Mail Zugesendet.

Falls ihre E-Mail Adresse / Benutzername nicht akzeptiert
wird, melden Sie sich bitte bei der verantwortlichen Person
fiir Lehrverirége in ihrem Lehrbetrieb.

Benutzermname anfordern

V24.07
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Wenn Sie Uber die Willkommensseite einsteigen, ist der Benutzername PPxxxxxxx bereits

abgefillt.

DE

KANTONE |
LUZERNE

Willkommen auf dem
Berufsbildungsportal

Benutzername

PEXLULU

Weiter

Diensistelle

Berufs- und Weiterbildung
Obergrundstrasse 51
6002 Luzemn

Telefon 041 228 52 52
E-Mail portal-berufsbildung@lu.ch

Wichtig: Achten Sie bitte beim Kopieren des Kennwortes / Passwortes darauf, das vorne
und hinten keine Leerstellen mit kopiert werden.

Vv24.07

KANIONE |
LUZERNE /

Kennwort eingeben

PPXLULUO0000000 @SecureConnect

Passwort

DE
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Wichtig: Bei der ersten Anmeldung werden Sie aufgefordert die SMS Zwei-Faktor-
Authentisierung (2FA) zu aktivieren. Bitte wahlen Sie SMS fiir die 2FA.

DE
DE
KANTONE
LUZERNE
Authentifizierungsart
wahlen KANTONE |
LUZERNE
O Abraxas SECURE Access
Authentifizierung iiber SMS
QO ot
Geben Sie die Telefonnummer fiir SMS
ein.
® svs
Telefonnummer
O Anruf ‘ +417 ‘

I Zuriick |

Iﬁ Zuriick

Geben Sie den per SMS erhaltenen Code im Verifizierungs-Feld ein.

DE

KANTONE |
LUZERN=

Zweifaktor
Authentifizierung

SMS

343620 |

e”‘EUIsenden I

Code von anderem Provider anfordern

Recover
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2.5 Nach dem erfolgreichen Login / Anmeldung im Portal

&< O M ()  https://berufsbildungsportal.ch/kompass3/km3/w3ddsptmn/Home

Q)] Portal Berufsbildende

<
Ubersicht . =
% Portal Berufsbildende
Lehrvertrage
& Abmelden Uber dieses Portal erhalten sie Zugang zu Informationen der auszubildenden

Personen, bei welchen Sie als Berufsbildner eingetragen sind.

Das Portal hat direkte Anbindungen zu Berufsfachschulsystemen, dies wird
derzeit noch nicht von allen Schulanbietern und Kantonen unterstiitzt. Die
entsprechenden Berufsfachschulen, welche einen Absprung erlauben, sind mit
einem Symbol markiert.

Viel Spass

2.6 Lehrvertrage abrufen

Im Register «Lehrvertrage» werden alle aktiven, sowie kiirzlich aufgeldsten Lehrvertrage
aufgelistet. Aufgeldste Lehrvertrage werden maximal noch 60 Tage nach Auflésung
angezeigt.

Ubersicht
Lehiverrage Versagmne Name Vomame Bubimsedane Letwbeginn & Lohreod
¢ Abmelden w KIXCRHOK Mustermann Max LXK KHHA 01.02.2022 91.07.2026
L HOHHHHK Mustermann Max JOUKHKHHK 01.082022 31.07.2026
LW woosmxxk Mustermann L = HRIOCHHHK 01.08.2022 31.07.2026

Tipp: Die Sortierung kann durch Anklicken der Spaltenbeschriftung verandert werden.

Vertragsnr. - Name Vorname Geburtsdatum Lehrbeginn Lehrende
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Klicken Sie die gewiinschte Lernende Person an, um die Lehrvertragsinformationen zu
erhalten.

< qudh
Ubessicht Zuletzt aktualisie
Lehrverirbge
Lehrvertragsangaben Ausbildung
i
& Abmelden Kanton w Hauptschule BBZW Emmen
Lehrvertragsmummer HIOOIGONA Untenichtssprache Deatseh
Beadsbezerchaung Anlagen: und Apparatebaver/-in EF2 wung
Berufsnummer 7219 Berufsfachschule 2
Bildungstyp 100 Besufsfachschule 3
Beguin akiuelles Bildungeverhalinig 1082019 Berufstachschule 4
Ende aktuel es Bidungsveshalinis 31.07.2023 Benufsmatuntdtsausrichiung
schihage keine Angaben vorhande
Persenenangaben UK, Priffungsangaben
Nachname Muystermann OrgsnisaionUberbettiebliche Kurse  xiooxx
Vomame Mai Aktuelles Lebjahr 4
Geburtsdatum 00L0LIC00 Prufunggjahr 2023
Geschiechr ménidich

2.7 Einsicht in Absenzen, Noten und Stundenplan

Klicken Sie in der Lehrvertragsinformationen auf den Pfeil um die Berufsfach-
schulinformationen (schulNetz) zur Lernende Person zu erhalten.

Ausbildung
Hauptschule BBZW Emmen
Unterrichtssprache Deutsch
Klassenbezekhoung

Berufsfachschule 2

Besufsfachschule 3

Berufsfachschule S

Berufsmatuntgtsausrichiung

Schuhage keine Angaben vorhande

Sie werden ohne eine weitere Anmeldung direkt auf die Berufsfachschule (schulNetz)
weitergeleitet:
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SRUEIS  Actuele Noten  Absenzen  Zeugnisnoten  Dossier
Stundenplane

Angebotsiibersicht Grunddaten -

Name

Einzelauswahl o 3¢~

®
(e]
(0]

Wichtig: Es ist moglich, dass Sie in lhrem Zugriff Lernende sehen, deren offizieller
Starttermin fir die Ausbildung noch nicht begonnen hat. In diesem Fall enthalt die
Lernendenibersicht keinerlei Daten (siehe Sceenshot). Sofern die Klassenzuteilung durch das
Berufsbildungszentrum stattgefunden hat, ist der Stundenplan bereits ersichtlich.

2 23124

Quenavigation ® ) ) ) B-3
Aktuell stehen lhnen hier kelne Informationen zur Verfiigung, Bitte versuchen Sie es mit einer anderen Auswahl im Menu links

Lemendeniibersicht

Stundenplan
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2.8 NEU / Semesternavigation

i q4 2.2324v b @SN A

Start

w

= 4l
K=l

Die Lernendenubersicht zeigt im Standard immer das aktuelle Semester. Es ist mdglich, auch
die Daten (Absenzen, Noten) von vergangenen Semestern einzusehen. Klicken Sie hierzu auf
die Pfeile um durch die Semester zu blattern. Wenn Sie sich nicht im aktuellen Semester
befinden, wird die Semesteranzeige gelb eingefarbt und mit einem Warnzeichen versehen:

A 9 1.22024v b o) J A :

2.9 Lernendentibersicht

= 4ED I 1. Klicken Sie in der Seitennavigation auf «Lernendeniibersicht»
wr 2. Wahlen Sie, ob sie die Daten einer einzelnen oder mehreren
Lernenden Personen sehen wollen. Sie kdnnen diese Auswahl zu
i einem spateren Zeitpunkt exportieren, unabhangig davon ob

Angebotsiibersicht

eine oder mehrere Personen angezeigt werden.
3. Wahlen Sie, von welchen Lernenden Personen sie die Daten

S A o oF oF o 4 einsehen wollen.
Mehrfachauswahl 2

Einzelauswahl - X~ O

® O

O

5

Wichtig: Falls die Einzelauswahl nicht angezeigt wird, ist die Quernavigation aktiv, durch
Anklicken des Pfeils, wird die Quernavigation beendet.

el B,
ANW
L | _Ld
Quernavigation # =

Lernendeniibersicht

Stundenplan
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Wichtig: Durch Lernendenibersicht ->Einzelauswahl konnen Sie auf jede Lernenden Person
wechseln, die an dieser Berufsfachschule (schulNetz) fiir Sie als vBB beim Amt / der
Dienststelle gemeldet ist.

2.10 Die Reiter Grunddaten / Aktuelle Noten / Absenzen / Zeugnisnoten / Dossier

ey @
S Aktuelle Noten Absenzen Zeugnisnoten Dossier -8
Stundenplane -5
Angebotsiibersicht Grunddaten -

Klicken Sie auf die Reiter um Einblick in die gewlinschten Daten zu erhalten.

Grunddaten: Zeigt die Koordinaten der lernenden Person, die Klassenzuteilung,
Klassenlehrperson und Lehrpersonen.

Aktuelle Noten: Zeigt die Noten des aktuellen Semesters. Auf Wunsch kdnnen die

Prifungsdetails wie Thema, Klassenschnitt und Gewichtung angezeigt werden.

;\#‘ q 2.2324v b DA

Aktuelle Noten -
Notendurehschnin Bestatigt @

- P B o Anzeige von
Gesallschaft Al = ol Notenverlauf
Thema dewerid

Anzeige von 57 1 5176
Prifungsdetails

]

m @

i
e
dul
E]

i}

Sport

Absenzen: Zeigt die Absenzen der lernenden Person und deren Status.

Zeugnisnoten: Zeigt die Zeugnisnoten der lernenden Person pro Semester.

Dossier: Das Dossier enthalt alle Informationen zu lernenden Person mit Informations- und
Aufbewahrungscharakter. Beispiele hierfiir sind Kursanmeldungen, Disziplinarmassnahmen,
Entscheide lber Nachteilsausgleiche oder Semesterzeugnisse.

Die Dokumente kénnen vom vBB heruntergeladen werden.

5 Entscheiden Sie, ob sie die aktuellen Noten inklusive Priifungsdetail exportiert werden
sollen.

I 6 Exportieren Sie die Daten der lernenden Person als PDF.
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2.11 Stundenplane

= ARD S
114 Start

Lemendenlbersicht i
SRl el Lernenden Stunden- und Priifungsplan

Stundenplane Name und Klasse, — - @
Angebotsiibersicht
Tag Monat Liste Wochenplan 27 Mal 2024 . 2 Jun 2024

Mo 27. Mai 2024 Di 28: Mai 2024 Mi 29. Mai 2024

09:00
10:00
11:00
12:00

13:00

15:00
16.00

17:00
Lemnende

18:00

000®

Klicken Sie in der Seitennavigation auf «Stundenplane» um Einsicht in den Stundenplan und
geplante Priifungen zu nehmen.

Wabhlen Sie die lernende Person, deren Stundenplan und Priifungen angezeigt werden
sollen. Bitte beachten Sie, dass hier keine Mehrfachauswahl mdoglich ist.

Klicken Sie auf Stundenplan oder Priifungen um die entsprechenden Elemente anzuzeigen

Wabhlen sie den Zeitraum (Tag, Woche, Monat), der angezeigt werden soll.

2.12 Abmelden im schulNetz / Logout

. . . C e 2.23/24 @ n
Bitte melden Sie sich bei Nicht-Nutzung des
schulNetz / Portals jeweils ab. ey [ simeen ?
< Layout
@ About
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