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1  Allgemeine Informationen 
Bei Fragen, welche mit Hilfe dieser Dokumentation nicht gelöst werden können, wenden Sie sich bitte an 
den Helpdesk. 
 
Tel-Nr. 041 228 52 52 

Mail portal-berufsbildung@lu.ch 

Öffnungszeiten 09.00 – 11.30 Uhr / 13.30 – 16.30 Uhr  

2 LENA 
 

 
Wichtige Information zur Aufschaltung der LENA Daten  
 

 

- Die Publikation der offenen Lehrstellen auf www.berufsberatung.ch erfolgt aufgrund des Commitments 
der Verbundpartner jeweils per 1. August. 

- Die Lehrverträge mit Lehrbeginn des Folgejahres können infolge des Commitments erst jeweils ab 
September erfasst und zur Genehmigung eingereicht werden. 

 
 
Die Daten der offenen/geplanten Lehrstellen können im Register "LENA-Daten" mutiert werden.  
 
Klicken Sie auf den gewünschten Beruf mit dem entsprechenden Jahr in der Liste. Gegebenenfalls wird nur 
ein Jahr angezeigt. Dies hängt mit dem Zeitplan (s. Kasten oben) zusammen. 
 

 
 
 
Geben Sie die geplanten und die davon noch offenen Lehrstellen sowie allfällige Bemerkungen ein.  
Wenn Sie die offene Lehrstelle nicht mehr im LENA ausschreiben möchten, dann setzen Sie Lehrstellen 
offen auf 0. Die Zahl bei Lehrstellen geplant hingegen müssen Sie nicht anpassen – auch wenn sie besetzt 
sind. 
 
LENA Mutationen ohne Bemerkung oder mit normierter Bemerkung werden via dem kantonalen Sys-
tem direkt an www.berufsberatung.ch weitergegeben. Die Verarbeitung der Daten erfolgt immer über 
Nacht. D.h am nächsten Tag sind die mutierten Daten auf www.berufsberatung.ch ersichtlich. 
 
LENA Mutationen mit individueller Bemerkung werden immer zuerst durch die DBW geprüft und frei-
gegeben. Nicht zulässige Bemerkungen (diskriminierende, rassistische etc.) werden durch die DBW ge-
löscht. Der Lehrbetrieb erhält in diesem Fall keine Mitteilung.  
 
 
 

http://www.berufsberatung.ch/
https://tbbk-ctfp.ch/de/themen/lehrstellenbesetzung
https://tbbk-ctfp.ch/de/themen/lehrstellenbesetzung
https://www.google.ch/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwi6rJ-ZrP_hAhUpMewKHX05CIcQjRx6BAgBEAU&url=https%3A%2F%2Fbar.wikipedia.org%2Fwiki%2FDatei%3AEmblem-important-red.svg&psig=AOvVaw23uF7VZp7Beq9Z7RS4D7fU&ust=1556972362795596
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Zusatzeinstellungen festlegen 
 
Sie können die Inhalte der Ausschreibung konkretisieren, indem Sie über «Angaben bearbeiten» die ge-
wünschten Inhalte hinzufügen oder ändern: 

- Bewerbungsadresse ändern 
- Angeben, wenn Sie keine Adressangaben publizieren möchten 
- Die Dauer der publizierten Lehrstelle einschränken 
- einen spezifischen Bewerbungslink, spezifische Bewerbungs-E-Mail-Adresse, Telefonnummer oder 

Kontaktperson hinterlegen 
 
Alle diese Angaben können Sie auf andere Berufe übernehmen. 
 

 
 
 
Ihre bestehenden Adressen können Sie im Register Lehrbetrieb mutieren.  
Hat Ihr Betrieb einen neuen Lehrbetriebsnamen, dann melden Sie uns das bitte mittels Kontaktformular. 
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