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Private englischsprachige Hotel-Fachschulen mit ausländischen Studierenden
Schulen, die keine eidgenössisch anerkannten Ausbildungsabschlüsse abgeben.
Formular 3: Kriterien zur Bildungsqualität


Angaben zur Bildungsinstitution
	Name der Schule
	     

	Website
	     

	Sprachversionen der Website
	     

	Kontaktperson Bildung

	Name
	     

	Vorname
	     

	Funktion
	     

	Telefon
	     

	E-Mail
	     



Bildungsgänge, Kurse

a) Bitte legen Sie die Programmbeschreibungen bei. 

Partnerschaften mit anderen Bildungsinstitutionen
Mit welchen Institutionen steht Ihre Bildungsinstitution in einer institutionalisierten Partnerschaft?

	Institution
	Art der Partnerschaft
	Vertrag

	     
	     
	|_| ja   |_| nein

	     
	     
	|_| ja   |_| nein

	     
	     
	|_| ja   |_| nein



Partnerschafts-Verträge
a) Bitte legen Sie je Institution eine Kopie des aktuellen und beidseitig signierten Vertrages bei.

Unterricht
Konzepte, Curricula, Lernziele
a) Verfügen die Lehrgänge der Schule über dokumentierte:

	Thema
	dokumentiert
	Kommentar

	pädagogisches Leitbild
	|_| ja   |_| nein
	     

	Didaktisches Konzept
	|_| ja   |_| nein
	     

	Curriculum/Lehrplan
	|_| ja   |_| nein
	     

	Dokumentierte Lern-/Lehrziele
	|_| ja   |_| nein
	     

	Stundentafel
	|_| ja   |_| nein
	     

	Konzept für den Lehrmitteleinsatz
	|_| ja   |_| nein
	     

	Lehrmittel-Liste
	[bookmark: _GoBack]|_| ja   |_| nein
	     



Beilage: vorhandene Dokumentationen der Curricula, Lernziele, Stundentafeln usw.
Lehrpersonen, Dozierende
	Qualifikationen der Lehrpersonen / der Dozierenden
a) Bitte legen Sie eine Liste aller Lehrpersonen bei. Sie gibt Auskunft über fachliche, pädagogische und sprachliche Qualifikationen der einzelnen Personen.

	Weiterbildung der Lehrpersonen/Dozenten
b) Gibt es Vorgaben/ein Konzept für die laufende Weiterbildung der Lehrpersonen?
	
	|_|
	ja*
	|_|
	Nein
	* wenn „ja“, bitte Weiterbildungskonzept beilegen.

	
	Kommentar


Praktika - praktische Ausbildung extern in einem Praxis-Betrieb
Grundsätzliches
a) Verfügt die Schule über ein Konzept für die Praktika?
	
	|_|
	ja*
	|_|
	Nein
	* wenn „ja“, bitte Praktikumskonzept beilegen.

	
	Kommentar



Praxisausbildung - Inhalte
a) Wo sind die Ausbildungsinhalte der Praktika definiert? 
	
	Kommentar



b) Wie werden die Praxisausbildenden über die Ausbildungsinhalte informiert?
	
	Kommentar



c) Wird eine Praktikumsbestätigung abgegeben?
	
	|_|
	ja*
	|_|
	Nein
	* wenn „ja“, bitte legen Sie ein Muster der Praktikumsbestätigung bei.

	
	Kommentar



d) Gibt es eine schriftliche Evaluation des Praktikums?
	
	|_|
	ja*
	|_|
	Nein
	* wenn „ja“, bitte letzten Bericht beilegen.

	
	Kommentar



Praktikumsbegleitperson (der Schule)
a) Über welche Ausbildung muss eine Person verfügen, um Studierende im Praktikum zu begleiten?
	
	Kommentar



b)  Verfügen die Praktikumsbegleitpersonen über detaillierte Kenntnisse des Arbeitsrechts?
	
	|_|
	ja*
	|_|
	Nein
	



Qualifikationen der Praxisausbilder (im Praktikumsbetrieb)
c) Welche Voraussetzungen müssen Praxisausbilder erfüllen?
	
	Kommentar


d) Wie werden die Praxisausbilder auf ihre Tätigkeit vorbereitet?
	
	Kommentar



Qualitätssicherung
Audit durch Partnerinstitution
a) Wird Ihre Bildungsinstitution von der Partnerschaftsinstitution überprüft?
	
	[bookmark: Kontrollkästchen3]|_|
	ja
	[bookmark: Kontrollkästchen4]|_|
	Nein*
	*Wenn nein: Bitte nennen Sie die Gründe, weshalb nicht?

	
	Kommentar



b) Wenn ja, wie oft resp. in welchem zeitlichen Rhythmus erfolgen Überprüfungen? 
     

c) Datum der letzten Überprüfung (Audit):      

d) Was wurde überprüft?	Beilage: Audit-Bericht der Partnerinstitution
     

	Befragung der Studierenden
a) Führt die Bildungsinstitution im Sinne der ständigen Qualitätsverbesserung auch anonyme Befragungen bei den Studierenden durch?
	
	|_|
	ja
	|_|
	nein
	Bitte legen Sie die letzte Befragung bei.

	
	Ggf. Form:
	     



b) Werden die Feedbacks der Studierenden ausgewertet und bei Indikation Anpassungen der Lehrgänge vorgenommen?
	
	|_|
	ja
	|_|
	Nein
	

	
	Kommentar



Praktikum
a) Finden regelmässig Praktikumsbesuche statt?
	
	|_|
	ja*
	|_|
	Nein
	* wenn „ja“, bitte Häufigkeit angeben.

	
	Kommentar



b) Werden die Praktikumsbesuche dokumentiert?
	
	|_|
	ja*
	|_|
	Nein
	* wenn „ja“, bitte Kopie des letzten Besuchs beilegen.

	
	Kommentar



c) Werden die Protokolle der Praxisbesuche ausgewertet und bei Indikation Anpassungen der Praktika vorgenommen?
	
	|_|
	ja
	|_|
	Nein
	

	
	Kommentar



Erfolgsquote
a) Bietet die Schule den Studierenden Unterstützungsmassnahmen an, um die erfolgreiche Absolvierung der Lehrgänge bestmöglich zu gewährleisten?
	
	|_|
	ja
	|_|
	Nein
	

	
	Kommentar


Werbung und Öffentlichkeitsarbeit
Mit der untenstehenden Unterschrift wird bestätigt, dass die Schule die Vorgaben und Anforderungen bzgl. Werbung, Internetauftritt und dgl. einhalten.
Dies betrifft insb. die Merkblätter zum schweizerischen Bildungssystem und der Verwendung der Schweizerischen Herkunftsangabe im Bildungsbereich.
Weiter wird bestätigt, dass die Sprachvarianten der Internet-Site inhaltlich jener in Deutsch, wenn fehlend, jener in Englisch entsprechen.
Bemerkungen:
     

	Datum:
	[bookmark: Text52]     

	
	

	Unterschrift:
	

	
	Name, Vorname, Funktion



Beilagen (wo nicht anders erwähnt: Kopien)

|_| Partnerschaftsverträge – Anzahl:      
[bookmark: Kontrollkästchen18]|_| Muster Praktikumsbestätigung 

|_| Pädagogisches Leitbild
|_| Didaktisches Konzept
|_| Curriculum/Lehrplan – Anzahl:      
|_| Dokumentierte Lern-/Lehrziele – Anzahl:      
|_| Stundentafel – Anzahl:      
|_| Konzept für den Lehrmitteleinsatz
|_| Lehrmittel-Liste

|_| Liste der Lehrpersonen
|_| Weiterbildungskonzept für die Lehrpersonen

|_| Praktikumskonzept
|_| Programmbeschreibungen
|_| Letzter Bericht des Praktikums (Evaluation)
|_| Kopie Protokoll des letzten Praktikumsbesuch

|_| Audit-Bericht der Partnerinstitution

|_| Letzte Befragung der Studierenden


Weitere Beilagen
[bookmark: Kontrollkästchen20][bookmark: Text46]|_|      
[bookmark: Kontrollkästchen21][bookmark: Text47]|_|      
|_|      
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