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Installation Office 365 Applikationen Lehrpersonen

Total auf 5 privaten Gerdten gleichzeitig moglich.
Auf COPE Gerdten nicht notwendig!
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1 Vorinstallierte Apps auf Windows Geraten
Diese Anleitung ist nur fur die privaten Gerate (BYOD).
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Auf den Geraten mit dem Betriebssystem Windows 10 / 11 sind die Microsoft Office 365
Apps schon vorinstalliert und mussen nur noch mit dem SLUZ Schulkonto angemeldet wer-

den.
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Konto

Benutzerinformationen

Foto éndem
Uber mich
Abmelden

Konto wechseln

Kontodatenschutz

Einstellungen verwalten

Office-Hintergrund:

Wolken

Office-Design:
Farbig
Verbundene Dienste:

@ OneDrive - sluz
Brigitte.Muehlebach@sluz.ch

® Websites - sluz
Brigitte.Muehlebach@sluz.ch

Dienst hinzufiigen ¥

Word 6ffnen (Windows Suche ->
“Word" eingeben)

Unten links bei Konto -> Benut-
zerinformation

Anmelden oder Konto wechseln
anwéahlen mit
vorname.nachname@sluz.ch
anmelden.

Microsoft Office 365 Lizenz ist
nun aktiviert.
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2 Installation Microsoft Office 365 Apps

2.1 Folgende Apps werden installiert
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2.2 Installation Microsoft Office 365

B® Microsoft

Anmelden

vorname.nachname@sluz.ch

Sie kdnnen nicht auf lhr Konto zugreifen?

Mit Sicherheitsschliissel anmelden (2)

1. Fur die Installation folgenden Link
im Browser 6ffnen
www.office.com

2. Beim Anmelden
vorname.nachname@sluz.ch ein-
geben und Enter dricken.
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Melden Sie sich mit Ihrem Organisationskonto an

vorname.nachname@sluz.ch

Kennwort

Es erfolgt eine automatische
Weiterleitung auf eine kantonale An-
meldeseite.

3. Benutzername
vorname.nachname®@sluz.ch und

Kennwort eingeben.

4. «Anmelden» klicken.

JneNote

%

lle Apps

| Office installieren ~

Office 365-Apps
Enthé&lt Outlook, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint und mehr.

&

< Weitere Installationsoptionen
Wahlen Sie eine andere Sprache aus, oder
% installieren Sie andere zusammen mit lhrem

I

Abonnement verfugbare Apps

5. Oben rechts «Office installieren»
anwahlen

6. «Weitere Installationsoptionen»
anwahlen
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7. «Office installieren» anwahlen
¥ Office-Apps und -Gerate

Sie kénnen Office auf bis zu 5 PCs oder Macs, 5 Tablets
und 5 Smartphones installieren.

Office installieren %

Apps und Gerédte anzeigen

flcecien e 8. Fihren Sie die Installation direkt
aus mit einem Klick auf «Ausfih-
ren» oder speichern Sie die Datei
mit Klick auf «Speichern» und star-
ten die Installation spater manuell.

3 Verwaltung von Lizenzen

1.  Um die bereits verwendeten Lizen-
zen zu verwalten, gehen Sie auf

Office installieren

Office 365-Apps www.office.com

i Enthélt DI..IH:ID'TC. OneDlrive for Business, Word, 2 «Weitere Installationsoptionen» kII-
Excel, PowerPoint und mehr,

] ) ] cken.

Weitere Installationsoptionen
Wiahlen Sie eine andere Sprache aus, oder

% installieren Sie andere zusammen mit lhrem
Abonnement verfiigbare Apps.

d Office—Apps und -Gerate 3. Klicken Sie auf «Apps und Geréate
anzeigen».

Sie konnen Office auf bis zu 5 PCs oder Macs, 5 Tablets
und 5 Smartphones installieren.

Office installieren

Apps und Geréte anzeigen
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Apps und Gerate 4. Gerate mit einer Office 365 Instal-

Office TR I IT IS lation werden angezeigt.
e = 5. Unter «Deaktivieren» kénnen Sie
senare ] die Lizenz |16schen und auf einem
[ .
EN BEI OFFICE neuen Gerat verwenden.
|;| DESKTOP-SNRBAA2 )
E !'.'l‘."M ‘ )
Hinweis:

Mit dem Austritt aus der Berufsfachschule erlischt das Anrecht auf diese kostenlose
Nutzung von M365 ProPlus. M365 ProPlus bleibt jedoch weiterhin auf ihren Geraten in-
stalliert.

Nach max. 30 Tagen ohne gliltige Lizenz fallt M365 ProPlus in einen sogenannten reduzierten
Funktionsmodus. In diesem Modus kénnen beispielsweise keine Dokumente mehr bearbeitet
oder erstellt werden. Um den vollen Funktionsumfang wieder zu erlangen, muss der Nutzer
privat eine neue Lizenz erwerben.
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