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Wichtiger Hinweis: 

- Die Druckereinrichtung sowie das Drucken via Webprint kann nur im Schulnetzwerk «KTLU-
Internal» erfolgen. 

 
  

Bildungs- und Kulturdepartement 
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1 Student Identity Card (Schüler*innenausweis) registrieren 

1. Tippen Sie am Drucker auf den 
Bildschirm, um den Drucker zu starten. 

 
2. Legen Sie Ihre Student Identity Card 

auf das Kartenlesegerät auf. 

 
3. Tippen Sie auf «Bestätigen» 

 
4. Melden Sie sich mit Ihrem Schulkonto 

an: 
 
Schüler*innen / Lernende:  
vorname_nachname@sluz.ch 

 
Lehrpersonen:  
vorname.nachname@sluz.ch 
 

 

 
 

  
 

5. Die Student Identity Card ist nun 
registriert. 
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2 Windows 11: myPrint Drucker installieren 

1. Öffnen Sie die Webseite: 
https://myprint.sluz.ch/ 
 

1. Geben Sie Ihre persönlichen SLUZ-
Zugangsdaten ein und klicken Sie auf 
«Login». 
 
Schüler*innen / Lernende:  
vorname_nachname@sluz.ch 

 
Lehrpersonen:  
vorname.nachname@sluz.ch 

 

2. Klicken Sie auf 
«Drucker installieren». 

 
3. Wählen Sie das Betriebssystem 

«Windows x64» aus und klicken Sie 
auf «Paket herunterladen». 

 
4. Es kann sein, dass der Browser eine 

Sicherheitswarnung anzeigt. 
 
Wählen Sie «Beibehalten» aus. 

 

https://myprint.sluz.ch/
https://myprint.sluz.ch/
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5. Es kann vorkommen, dass eine 
weitere Sicherheitswarnung angezeigt 
wird. 
 
Wählen Sie 
«Trotzdem beibehalten» aus. 

 
6. Nach dem Herunterladen erscheint 

das Installationsprogramm im Ordner 
«Downloads». Führen Sie die Datei 
aus und installieren Sie den Drucker. 

 
7. Nach der Installation ist der Drucker 

namens «myPrint» vorhanden. 
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3 MacOS: myPrint Drucker installieren 

1. Öffnen Sie die Webseite: 
https://myprint.sluz.ch/ 
 

2. Geben Sie Ihre persönlichen SLUZ-
Zugangsdaten ein und klicken Sie auf 
«Login». 
 
Schüler*innen / Lernende:  
vorname_nachname@sluz.ch 

 
Lehrpersonen:  
vorname.nachname@sluz.ch 

 

3. Klicken Sie auf 
«Drucker installieren». 

 
4. Wählen Sie das Betriebssystem 

«OSX/macOS» aus und klicken Sie auf  
«Paket herunterladen». 

 
5. Nach dem Herunterladen erscheint 

das Installationsprogramm im Ordner 
«Downloads». Öffnen Sie die Datei 
«myPrintinstaller_OSX.zip». 

 
6. Führen Sie die Installationsdatei 

«myPrint Mac OS printer i....pkg» 
aus. 

 

https://myprint.sluz.ch/
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7. Klicken Sie beim nächsten Schritt auf 
«Fortfahren». 

 
8. Klicken Sie beim nächsten Schritt auf 

«Fortfahren». 

 
9. Bestätigen Sie mit «Akzeptieren». 

 
10. Klicken Sie auf «Installieren». 
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11. Bestätigen Sie die Installation mit 
Ihrem persönlichem Gerätepasswort 
oder mit Finger-Print (falls 
eingerichtet). 
 

12. Falls Sie aufgefordert werden, erlauben 
Sie den Zugriff mit «OK». 

  

  
13. Klicken Sie auf «Schliessen». 

 
14. Nach der Installation ist der Drucker 

namens «myPrint» vorhanden. 

 
 

4 Drucken via myPrint Webdienst – für beide Betriebssysteme  

1. Öffnen Sie folgende Seite: 
https://myprint.sluz.ch 
 

 

https://myprint.sluz.ch/
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2. Geben Sie Ihre persönlichen Schul-E-
Mail und das Passwort ein und 
klicken Sie auf «Login». 
 
Schüler*innen / Lernende:  
vorname_nachname@sluz.ch 

Lehrpersonen:  
vorname.nachname@sluz.ch 

 
3. (1) Klicken Sie auf «Durchsuchen»  

 
(2) wählen Sie das Dokument aus, 
welches Sie drucken wollen.  
 
(3) Klicken Sie anschliessend auf 
«Öffnen». 
 
ODER 
 
Ziehen Sie Ihre Datei via «Drag & 
Drop» in das 
«hier ablegen» Feld. 

 

 
 
Oder 
 

 
4. Konfigurieren Sie bei Bedarf die 

Druckeinstellung. 
 
Klicken Sie auf «Drucken». 
 
Der Druckauftrag ist nun am 
beliebigen Drucker verfügbar. 
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5 Android: myPrint App installieren  

1. Im Playstore die App «Ricoh myPrint» 
herunterladen. 
 
Wichtig 
Sie müssen dafür mit dem WLAN 
KTLU-Internal der Schule verbunden 
sein. 

 
2. App starten und auf «Weiter» klicken. 

 

 
3. Unter Website  
«https://myprint.sluz.ch»  
eingeben und «Weiter» klicken. 

 
4. Schul-E-Mail und Passwort eingeben 

und Anmeldeprozess mit «Login» 
abschliessen. 
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5.1 App Nutzung 
 

1. Gewünschte Quelle zum Drucken 
wählen. 

 
2. Einstellungen personalisieren und 

Druckauftrag im Anschluss mit der 
LegicCard/Badge am Gerät abholen. 

 
 

5.2 Direkt vom Dokument aus Drucken 

1. Im gewünschten Dokument die 
Druckfunktion auswählen. 

 

 
2. Anschliessend den Druckjob via 

Button in Auftrag geben. 
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6 iOS (iPhone): myPrint App installieren (Nummerierung) 

1. Im AppStore die App «Ricoh 
myPrint» herunterladen. 
 
Wichtig 
Sie müssen dafür mit dem WLAN 
KTLU-Internal der Schule verbunden 
sein. 

 
2. App starten und auf «Weiter» klicken. 

 

 
3. Unter Website  
 

«https://myprint.sluz.ch»  
eingeben und «Weiter» klicken. 

 
4. Mit SLUZ-Konto einloggen und 

Anmeldeprozess mit «Login» 
abschliessen. 
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6.1 App Nutzung 

1. Gewünschte «Quelle» zum Drucken 
wählen. 

 
2. Einstellungen personalisieren und 

Druckauftrag im Anschluss mit der 
LegicCard/Badge am Gerät abholen. 

 
 

6.2 Direkt vom Dokument ausdrucken 

1. Im gewünschten Dokument die 
Druckfunktion auswählen oder je nach 
iOS-Level «Drucken mit myPrint» 
auswählen. 

 
2. Anschliessend «Ricoh myPrint» 

auswählen und den Druckjob via 
Button «Drucken» in Auftrag geben. 
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